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Ohje MaterialPort — Jarjestelmdan kaytto

Kirjautuminen
e MaterialPort -jarjestelmaan kirjaudutaan osoitteesta:

https://pjhoy.materialport.com/

e Kirjaudu jarjestelmaan antamalla kayttajatunnus ja salasana.

Asiointi
e Kirjautumisen jalkeen paaset jarjestelman asiointi -nakymaan, jossa voit hakea
ilmoitettuja ja kuljetukseen kuitattuja ilmoituksia. Tarkastusnakymassa voit
tarkastella jo punnittuja/valmiita tapahtumia.
e Vasemmalla on valinnat asiointi- ja tarkastusndkymaan, uuden kuorman
ilmoittamiselle, raporttien katselulle ja omiin tietoihin.

Asiointi

Aktiiviset tapahtumat

Hae



https://pjhoy.materialport.com/
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Uuden kuorman ilmoittaminen
Jatekeskukseen saapuvan kuorman ilmoittaminen aloitetaan valitsemalla
vasemmalla sijaitsevan sivuvalikon luo uusi > kuorma -painiketta tai sivun

ylapalkissa olevaa painiketta:

<+ LUDUUSL. &

M KUORMA

lImoituksen tekeminen koostuu kahdeksasta eri vaiheesta ja sen voi tehda joko sopimuksen
ja alisopimuksen kautta tai ilman sopimusta. Taytetty saapuvan kuorman ilmoitus toimii
sahkoisena siirtoasiakirjana.
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Siirtoasiakirja “
Asiakastiedot

Sopimusta tai alisopimusta ei ole valitiu. Jos haluat kayttaa olemassaolevaa scpimusta tai alisopimusta, valitse se kayitoon tasta ensin

Jos sopimus tai alisopimus ei ole voimassa, tal et halua kayttaa niita, voit ohittaa taman vaiheen
Lahettaja v
Noutopaikka v
Vastaanottaja v
Vastaanottopaikka v
Tuotteet v
Kuljetus ~
Laskutustiedot v

e Sopimusta ja alisopimusta kaytettdessa tiedot taydentyvat automaattisesti. Nakyma
on jaettu osioihin, jokaisen osion otsikkoa klikkaamalla, saa tiedot auki. Osion
otsikon vasemmassa laidassa on symboli, joka kertoo, jos osiosta puuttuu pakollisia
tietoja (keltainen vari). Symboli on vihrea silloin, kun kaikki pakolliset tiedot on

syoOtetty.
o Mikali teet ilmoitusta ilman sopimusta, kaikki osiot tulee kayda lapi ja tayttaa
pyydetyt tiedot.

e Pyyda tarvittaessa vaaka-aseman henkilokuntaa lisaamaan yrityksen sopimuksen
kayttooikeudet itsellesi. Voit lahettdad pyynnot sahkopostilla tivaaka@pjhoy.fi tai

kjvaaka@pjhoy.fi.

Sopimuksen ja alisopimuksen valinta:

e Valikosta valitaan oikea sopimus seka alisopimus eli esitaytetty siirtoasiakirja.
Mikali sopimukselle ei ole luotu alisopimusta, voit jatkaa valitsemalla pelkan
sopimuksen ja valitsemalla “ei alisopimusta”.
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e Sopimuksen takana on tiedot lahettéjasta ja yrityksen laskutustiedot.

e Alisopimuksen taakse on mahdollisuus vieda tietoja jatekuorman sisallosta,
noutopaikasta, vastaanottajasta ja vastaanottopaikasta seka kuljetusliikkeesta.

e Pyyda tarvittaessa vaaka-aseman henkilokuntaa lisaamaan yrityksen sopimuksen
kayttdoikeudet itsellesi tai luomaan alisopimuksen tietoja edustamasi yrityksen
sopimukselle. Voit lahettda pyynnot sahkopostilla tjvaaka@pjhoy.fi tai
kivaaka@pjhoy.fi.

e Mikali teet ilmoitusta ilman sopimusta, voit edetd suoraan tayttamaan lahettajan
tietoja.

Lahettaja 2/

Yritys sl

Nimi = Y-tunnus *

Katuosoite Fostinumero Postitoimipaikka

Yhteyshenkild *

Puhelinnumero * Sanhkdpost

e Valitse, onko kyseessa yritys- vai henkiloasiakas
e Taydenna kenttiin vahintaan pakolliset tiedot:
o Nimi/ yrityksen nimi
o Yrityksen y-tunnus
e Jos siirtoasiakirjan tiedot siirretdan SIIRTO-rekisteriin (lue lisda SIIRTO -rekisteri
kohdasta) tulee lahettajan tietoihin kirjata myds osoitetiedot, yhteyshenkild ja
puhelinnumero.

e Sopimusta kaytettdessa nama tiedot tdydentyvat automaattisesti.
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Noutopaikka:

Noutopaikka £

Nimi =

Viateriaalin syntykunta * -

Katuosoite * Pastinumero * Postitoimipaikka *

Sahkdposti

Kiinteistétunnus Tyomaatunnus

Suunniteltu noutopaivamaara =

Taydenna kenttiin:
e Jatteen noutopaikan tiedot:

Noutopaikan nimi (tdma siirtyy laskulle viitteeksi)

Jatteen/materiaalin syntykunta

Osoitetiedot

Jos jatteen noutopaikan tiedot ovat samat kun lahettdjalla, saadaan tarvittavat tiedot

kenttiin valitsemalla “kopioi ldahettdjan tiedot” osion oikeasta ylakulmasta.

e Alisopimusta kaytettdessa nama tiedot tdydentyvat kokonaan tai osittain
automaattisesti.

o O O O
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Vastaanottaja:
Vastaanottaja 2
h(VEll Henkild  Pirkanmaan Jatehuolto Oy
Nimi ® Y-tunnus
Osasto / kohde
Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka
Sahkopost Puhelinnumero

Vastaanottaja voi olla yritys, henkil6 tai Pirkanmaan Jatehuolto Oy
e Kun jatteitd tuodaan Koukkujarven ja/tai Tarastenjarven jatekeskuksiin, valitse
vastaanottajaksi Pirkanmaan Jatehuolto Oy, jolloin meidan tiedot paivittyvat alustalle
automaattisesti.
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Vastaanottopaikka:

) Vastaanottopaikka

Valitse toimipaikka rekisterista

Kopioi vastaanottajan tiedot

Nimi =

Materiaalin kohdekunta

Katuosoite Pastinumero Postitoimipaikka

Sankdposti

Kiinteistétunnus Tyomasatunnus

Edellinen Seuraava

Valitse vastaanottopaikka “valitse toimipaikka rekisterista” -valinnan kautta

Valitse toimipaikka
Toimipaikka

Toimipaikka
Ei valintaa

Koukkujarvi

Tarastenjarvi
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Valitse kumpaan alueemme jatekeskukseen jatekuorma tuodaan.
e Huomaa, etta kaikkia jatejakeita ei oteta molemmissa jatekeskuksissa vastaan.
e Tarvittaessa kysy lisatietoa vaaka-aseman henkilokunnalta.

Tuotteet:

Tuotteet ~

e Tuotteet I0ydat “Lisaa uusi tuote” -valinnan takaa

Lisa4 tuote
Tuote * '
LoW-toimiala * -
':I. .I-HD::_, '
Peru
Valitse:
e Tuote

e |oW-toimiala
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o Toiminnot luokitellaan LoW -koodien neljan ensimmaisen numeron mukaan.
Tutustu LoW -koodeihin: Valtioneuvoston asetus jatteista, Liite 4
(5.2.2015/86). Tasta linkista.

e Valitse LoW -koodi (ent. EWC -koodi)

Esikasiteltava jate (40302, 17 09 04) m &

Toiminta, jossa jate on ... » Lahde-R/D-koodi ~ HKohde-R/D-kood -
Vaadittu kentta

0,000t

Lisatiedot

e Tuotteen tietojen viennin jalkeen tulee siirtoasiakirjalle valita toiminta, jossa jate on
syntynyt (energiahuolto, jatehuolto ja kierratys, kaivannaistoiminta, maa-, metséa- ja
kalatalous, rakentaminen (uudisrakentaminen, korjausrakentaminen ja purkaminen),
teollisuus, yhdyskunnat (asuminen, hallinto, kauppa ja palvelut) vai muu, mika?).

e Mahdollista vieda tuotteen lahde- ja kohde R/D-koodit.

e Lisda mahdolliset tuotteen lisatiedot siihen tarkoitettuun tekstikenttdan (esimerkiksi
jatekuorman sisalto).

e Jos tuotteita on useita, uuden materiaalin tiedot voi lisata “Lisaa uusi
tuote”valinnasta.

e Tarvittaessa aktivoidaan TSV-pyynto -valinta. Valitse tdm4, jos yrityksella ei ole
voimassa olevaa TSV-sopimusta tai palvelupyyntoa.

o TSV-periaate: Kunnan toissijaista jatehuoltopalvelusta kaytetaan myos
lyhennetta TSV-palvelu. Alle 2000 euron suuruista palvelua voi pyytaa suoraan
jatelaitokselta, suuremmat erat on ensin ilmoitettava
Materiaalitori-palvelussa. Ennalta arvaamaton kiire on toinen syy pyytaa
TSV-palvelua ilman materiaalitorin kayttoa. Jatelain mukaan kunta
(Pirkanmaan Jatehuolto Oy on kuntaomisteinen jatelaitos) on velvollinen
jarjestamaan asumisessa syntyvan jatteen seka kunnan hallinto- ja
palvelutoiminnassa syntyvan yhdyskuntajatteen jatehuollon. Kunta on
velvollinen jarjestamaan jatehuollon toissijaisesti myds muulle jatteelle.
Taman toissijaisen jatehuoltopalvelun edellytyksena kuitenkin on, etté jatteen
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haltija pyytaa sita yksityisen palveluntarjonnan puutteen vuoksi ja etta jate
laadultaan ja maaraltaan soveltuu.

Pyyntd jatteen kasittelemisesta kunnan jatehuoltojarjestelmassa toissijaisen vastuun
(TSV) periaatteella (jatelaki 33§)

Valitse, kun:

- Jatehuoltopalvelun arvo on enint3an 2000 eurca, eika vastaavanlaiselle jatteelle ole
pyydetty TSV-palvelua aiemmin kuluvana vuonna

- Jatehuoltopalvelun tarve johtuu ennaita arvaamattomasta kiireesta

Sulje

Kuljetus

woRujews

Valitse kuljetiaja rekisterista @

Yntys et

Rekisterinumero

Nimi * Y-tunnus *

Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka
Ynteyshenkilo *

Puhelinnumero * Sahkdposti

Edellinen Seuraava
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e Valitse oikea kuljetusliike “valitse kuljettaja rekisteristad” -valikosta. Jos edustamasi
kuljetusliike ei ole rekisterissa, vie tiedot kasin lomakkeelle. Voit valita onko
kuljetusliike yritys vai yksityishenkild.

o Alisopimusta kaytettdessa nama tiedot tdydentyvat automaattisesti.
o Kuljetusliike saa tiedon tehdysta siirtoasiakirjasta, mutta tee varsinainen
kuljetustilaus kuljetusliikkeen edellyttamalla tavalla.

e Lisaa kuljetusauton rekisterinumero.

e Merkitse suunniteltu noutopaiva

o Valinnan voi jattaa tyhjaksi, jos noutopéiva on sama kuin ilmoituksen
tekopaiva.

e Jos yrityksenne ei |0ydy rekisterista, ja kaytatte palveluitamme usein, ota yhteys
vaaka-aseman henkilokuntaan.

Laskutustiedot:
Laskutustiedot S
@ Laskutussopimus Kopioi lahettajan tiedot
RUVER Henkilo Kopioi vastaanoitajan tiedot
Mimi * Y-tunnus *
Katuosoite * Postinumero Postitoimipaikka
T MR Laskun kommenti

Yhteyshenkilo

Sahkdpostiosoite

Puhelinnumero

Sahkdpostilaskutusosoite

WVerkkolaskuosoite Verkkolaskuoperaattor

Edellinen Seuraava

Taydenna kenttiin vahintaan pakolliset tiedot:
e Nimi
e Y-tunnus (kysytdan vain yritysasiakkailta)
e Osoitetiedot
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e Jos laskutustiedot ovat samat kuin lahettajalla tai vastaanottajalla, saadaan
tarvittavat tiedot kenttiin aktivoimalla Kopioi lahettdjan tiedot/kopioi vastaanottajan
tiedot -valinta:

e Laskun kommentti -kenttdan tallennettu tieto siirtyy laskulle tapahtuman viitteeksi.

Laskun viite -kentta tulee sopimukselta. Tahan kenttaan kasin kirjattu tieto ei siirry
laskulle, vaan se pitda ilmoittaa erikseen laskutukseen (ns. pysyva viite).

SIIRTO-rekisteri

e Syyskuussa 2022 jatteen kuljettajille ja yrityksille tuli kayttoon uusi sdhkoinen
SIIRTO-rekisteri, jonne ilmoitetaan siirtoasiakirjavelvollisuuden piiriin kuuluvista
jatteista. Tallaisia jatteita ovat esimerkiksi vaaralliset jatteet, rakennus- ja
purkujatteet, sako- ja umpikaivoliete, hiekan- ja rasvanerotuskaivojen liete ja
pilaantunut maa-aines.

e Siirtoasiakirjan oikeasta ylakulmasta voit valita, siirretdanko kyseisen kuorman tiedot
SIIRTO.rekisteriin.

) Siirtoasiakija

Laheta SIIRTO-rekisteriin .

Tietojen viennin jalkeen:

Tallenna ja kuittaa kuljetukseen Peru

Kun vaaditut kentéat on taytetty jatketaan valitsemalla aktiivisena nékyva tallenna tai tallenna
ja kuittaa kuljetukseen -painiketta.

e Tallenna -painike tallentaa ilmoituksen ja sen voi kuitata myohemmin kuljetukseen
asiointi -nakyman ilmoitusluettelosta.
o Kayta tata valintaa, mikali kuorman kuljettaa jokin muu taho tai kuormaa ei
lahdeta heti ilmoituksen tekemisen jalkeen kuljettamaan.

o Tallenna -painiketta kdytettaessa tulee ennen kuljetuksen aloitusta erikseen
kuitata ilmoitus kuljetukseen.
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e Tallenna ja kuittaa kuljetukseen -painike tallentaa ilmoittautumisen ja tdaman lisaksi
kuittaa sen heti kuljetukseen.
o Kayta tata valintaa, mikali itse kuljetat kuorman ja lahdet sita heti
kuljettamaan.
o llmoituksen kuittaaminen kuljetukseen vastaa siirtoasiakirjan
allekirjoittamista.

e Tallenna seka tallenna ja kuittaa kuljetukseen -painikkeet tuovat esiin kuorman
siirtoasiakirjandkyman.

Saapuminen jatekeskukseen:

Kun kuorma saapuu Pirkanmaan Jatehuolto Oy:n jatekeskukseen, aja auto vaakasillalle.
Kerro puhelimitse tekemasi ilmoituksen tunnistenumero. Vaakaoperaattori punnitsee
kuorman ja antaa ohjeet kuorman purkamiseksi oikeaan paikkaan.

Siirtoasiakirja 998 | ABC-123 &

Seuraavaksi: Kuorman kuljetus ja punnitus =
Vastaanottopaikka I5 LuoPDF

Tarastenjarvi
Hydtyvoimankuja 2, Tampere, 33680 m

Asiakastiedot

valitse asiakasrekisterista [l JETUREEEELEE)

Asiakas YRITYS X
Sopimus Yritys X, 100
Alisopimus Testikatu 3 Yhdyskuntajate TJ

Ei maksettu | Kuitattu kuljetukseen

Valmiin kuorman punnitustiedot naet siirtoasiakirjalta, johon paaset tarkastus -nakymalta.

e Kotindkymassa voit hakea kuormaa esimerkiksi tunnistenumerolla tai auton

rekisterinumerolla.
e Klikkaamalla kuormaa naet kuorman sahkoisen siirtoasiakirjan ja kuorman

painotiedot.
e Pystyt luomaan kuormastasi PDF -tiedoston, joka sisaltaa samat tiedot kuin

sahkoinen siirtoasiakirja.




